[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ 

 КАЛАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14 мая 2025г  № 503
Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Калачевского муниципального района Волгоградской области государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг"


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрация Калачёвского муниципального района Волгоградской области
 п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению администрацией Калачевского муниципального района Волгоградской области государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

2. Отделу жилищных субсидий администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области осуществлять предоставление государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» в соответствии с утвержденным административным регламентом. 

3. Признать утратившими силу:

- Постановление администрации Калачевского муниципального района от 18.06.2015 г. № 655 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»».
- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 27.01.2016 № 47 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 24.03.2016 № 182 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 07.07.2016 № 478 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 01.10.2018 № 863 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 04.03.2019 № 224 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".
- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 06.05.2019 № 402 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 13.05.2020 № 371 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 13.01.2021 № 08 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".
- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 20.12.2021 № 1398 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 01.02.2022 № 54 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг".

- Постановление администрации Калачевского муниципального района Волгоградской обл. от 14.03.2022 № 197 "О внесении изменений в постановление администрации Калачевского муниципального района от 18 июня 2015 г. № 655 "Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг"
4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Калачевского муниципального района В.Л. Герасимова.
Глава Калачёвского
муниципального района                                                         Р.С. Горбатый
Приложение 1

к постановлению администрации

Калачёвского муниципального района

От 14 мая 2025 № 503 

Административный регламент

по предоставлению Администрацией Калачевского муниципального района Волгоградской области государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (далее соответственно – административный регламент, государственная услуга).

1.2. Заявителями на получение государственной услуги являются физические лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством Российской Федерации, обратившиеся с заявлением о предоставлении государственной услуги (далее – Заявитель).

1.2.1. Право на субсидии имеют:

1.2.1.1. пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде; 

1.2.1.2. наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде; 

1.2.1.3. члены жилищного или жилищно-строительного кооператива; 

1.2.1.4. собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома). 

Субсидии предоставляются указанным гражданам, с учетом постоянно проживающих с ними членов их семей. 

В случае если наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, члены жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственники жилого помещения проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда, субсидии предоставляются членам их семей при условии, что данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с этими гражданами жилых помещениях. 

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении государственной  услуги.

1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, многофункционального центра (далее – МФЦ):

- место нахождения: 404507, Волгоградская область, г. Калач-на-Дону,                 ул. Революционная, д. 158;

- телефон для справок: 8(84472) 3-16-88; 

- официальный сайт: kalachadmin.ru; 

- адрес электронной почты: otdelsubsidi@yandex.ru

- график работы: понедельник - пятница 8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00) 

                               выходные - суббота, воскресенье; 

Непосредственно государственную услугу предоставляет отдел жилищных субсидий администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области

- место нахождения: 404507, Волгоградская область, г. Калач-на-Дону,                 ул. Октябрьская, д. 71;

- телефон для справок: (84472) 3-16-88; 

- официальный сайт: kalachadmin.ru; 

- адрес электронной почты: otdelsubsidi@yandex.ru

- график работы: понедельник - пятница 8.00 - 17.00 (перерыв 12.00 - 13.00) 

                               выходные - суббота, воскресенье; 

- прием документов и консультации: понедельник - четверг 8.30 - 15.00;

- неприемные дни - пятница, дни с 16 по 19 число каждого месяца. 

МФЦ:

- место нахождения: 404503, Волгоградская область, г. Калач-на-Дону, ул. Октябрьская, д. 283;

- телефон для справок: 8(84472) 3-49-20, 3-49-19, 3-49-18; 

- официальный сайт: http://mfc.volganet.ru; 

- адрес электронной почты: mfc111@volganet.ru; 

- график работы: понедельник 9.00 - 20.00 

                                 вторник - пятница 9.00 - 18.00 

                                 суббота 9.00 - 15.00 

                                 воскресенье - выходной. 

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы «Единый портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» (http://mfc.volganet.ru).

1.3.2. Информацию о порядке предоставления государственной услуги Заявитель может получить:

непосредственно в администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими отдела жилищных субсидий;

по почте, в том числе электронной (otdelsubsidi@yandex.ru), в случае письменного обращения заявителя;

в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области (kalachadmin.ru), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru).
2. Стандарт предоставления государственной услуги

    2.1. Наименование государственной услуги – «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

2.2. Государственная услуга предоставляется администрацией Калачевского муниципального района Волгоградской области (далее – уполномоченный орган).

Структурным подразделением уполномоченного органа, осуществляющим непосредственное предоставление государственной услуги, является отдел жилищных субсидий администрации Калачевского муниципального района Волгоградской области (далее – отдел).

2.3. Результат предоставления государственной услуги:

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:

- решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

- решение об отказе в предоставлении государственной услуги. 

2.3.2. По истечении шести месяцев с даты принятия решения о предоставлении субсидии на основании имеющихся документов (сведений) и документов (сведений), полученных в результате межведомственного электронного взаимодействия, результатами предоставления государственной услуги являются: 

а) решение о продлении субсидии на оплату жилого помещения коммунальных услуг; 

б) решение об отказе в продлении государственной услуги. 

2.4. Срок предоставления государтвенной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Рассмотрение Уполномоченным органом заявления о предоставлении субсидии приостанавливается на 10 рабочих дней, в случае если заявителем представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в соответствии с разделом 3 настоящего административного регламента (в зависимости от сложившейся жизненной ситуации), а также в случае установления факта наличия в заявлении о предоставлении субсидии и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполной информации. 

Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о приостановлении рассмотрения заявления уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления с указанием перечня недостающих документов (сведений), подлежащих представлению в соответствии с разделом 3 настоящего Административного регламента, и (или) информации, подлежащей корректировке. 

Срок принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении субсидии возобновляется со дня представления заявителем полного комплекта документов (сведений) и (или) поступления в уполномоченный орган доработанного заявления о предоставлении субсидии и (или) доработанных документов (сведений). 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно для получения государственной услуги:

2.6.1.1. Заявление о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. 

Представление заявителем заявления осуществляется в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг, почтовым отправлением, в МФЦ, в уполномоченном органе.

2.6.1.2. К заявлению о предоставлении государственной услуги заявителем самостоятельно предоставляются:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи (копии документов (документы), составленных на иностранном языке, представляются с заверенным в установленном законодательством Российской Федерации порядке с переводом на русском языке); 

2) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена); 

3) документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем жилым помещением, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства (в случае отсутствия регистрации в Росреестре права собственности на недвижимое имущество); 

4) документы о государственной регистрации рождения (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства); 

5) документы о государственной регистрации смерти (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства); 

6) документы о государственной регистрации заключения (расторжения) брака (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства); 

7) сведения о родственниках и нетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя в соответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации; 

8) сведения о признании в судебном порядке лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, членами его семьи; 

9) сведения о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации (за исключением военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации); 

10) сведения о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации; 

11) сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полном государственном обеспечении; 

12) сведения о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военной службы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной профессиональной образовательной организации и военной образовательной организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении военной службы; 

13) сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на принудительном лечении по решению суда; 

14) сведения о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выплачиваемых лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям; 

15) сведения о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших в отставку; 

16) сведения о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей; 

17) сведения о суммах дохода, полученного от источников за пределами Российской Федерации; 

18) сведения о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью; 

19) сведения о лицах, признанных безвестно отсутствующими или объявленных умершими; 

20) сведения о нахождении членов семьи заявителя в розыске; 

21) согласие заявителя, членов семьи заявителя, представителя заявителя на обработку персональных данных согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту; 

22) сведения о получаемых алиментах, посредством отражения суммы получаемых алиментов в заявлении; 

23) сведения о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки предпринимательства; 

24) единовременная материальная помощь, выплачиваемая за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников на лечение ребенка; 

25) сведения о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги (в случае отсутствия таких сведений в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства); 

26) сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

27) сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье), (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

28) сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

29) сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управлении организации (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

30) сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах в банках), (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

31) сведения о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

32) сведения о доходах, полученных в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход" (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

33) сведения о доходах по договорам авторского заказа, договорам об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения); 

34) сведения о налогооблагаемых доходах от реализации имущества, а также сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества (за исключением случаев, когда предоставление субсидии осуществляется органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в сфере социальной защиты населения);

35) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,               в случае, если с заявлением о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг обращается представитель заявителя.
2.6.1.3. Наряду с документами, предусмотренными пунктом 2.6.1.2 настоящего регламена заявители, указанные в пункте 1.2.1.1 настоящего административного реглмента, предоставляют в уполномоченный орган следующие документы: 

1) документы, подтверждающие правовые основания пользования заявителем жилым помещением, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства (договор социального найма жилого помещения; договор найма специализированного жилого помещения; договор найма жилого помещения государственного или муниципального жилищных фондов коммерческого использования);

2.6.1.4. Наряду с документами, предусмотренными пунктом 2.6.1.2 настоящего регламена заявители, указанные в пункте 1.2.1.2 настоящего административного реглмента, предоставляют в уполномоченный орган следующие документы:
1) документы, подтверждающие правовые основания найма заявителем жилого помещения, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства (договор аренды (найма), заключенный с собственником жилого помещения (жилого дома (домовладения) или квартиры в многоквартирном жилом доме);

2.6.1.5. Наряду с документами, предусмотренными пунктом 2.6.1.2 настоящего регламена заявители, указанные в пункте 1.2.1.3 настоящего административного реглмента, предоставляют в уполномоченный орган следующие документы:
1) документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем жилым помещением, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства (справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о полной выплате заявителем, являющимся членом кооператива, паевого взноса за предоставленную этому лицу кооперативом квартиру, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией).

 2.6.2. Перечень документов (информации), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1)
сведения о наличии (отсутствии) у граждан, подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последних года; 

2)
сведения о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги;

3)
сведения, подтверждающие правовые основания владения заявителем жилым помещением, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства; 

4)
сведения о государственной регистрации рождения; 

5)
сведения о государственной регистрации смерти; 

6)
сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака;

7)
сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечителсьва над членом семьи; 

8)
сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознагражении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действий в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществелии опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье); 

9)
сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации;

10)
сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации; 

11)
сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании; 

12)
сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управлении организации; 

13)
сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах в банках); 

14)
сведения о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой; 

15)
сведения о доходах, полученных в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход"; 

16)
сведения о доходах по договорам авторского заказа, договорам об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности; 

17)
сведения о налогооблагаемых доходах от реализации имущества, а также сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества; 

18)
сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации; 

19)
сведения о ранее выданных паспортах гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;

20)
сведения о получаемых алиментах; 

21)
сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи заявителя; 

22)
сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии); 

23)
сведения о применении в отношении заявителя и (или) членов его семьи меры пресечения в виде заключения под стражу; 

24)
сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр; 

25)
сведения о суммах единовременной материальной помощи, выплачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом.

2.6.3. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.2 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично или почтовым отправлением, либо в форме электронного документа (пакета документов), подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления  государственныъ и муниципальных услуг» с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг либо через МФЦ.
Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных  услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг, утвержденный Решением Калачевской районной Думы Волгоградской обл. от 27.03.2015 № 74 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Калачевского муниципального района Волгоградской области муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении администрацией Калачевского муниципального района Волгоградской области муниципальных услуг, и правил определения размера платы за их оказание";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.

Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления и документов в случае представления документов неуполномоченным лицом.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» уполномоченный орган отказывает в приеме к рассмотрению заявления в следующих случаях:
- выявление в ходе проведения процедуры проверки действительности квалифицированной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.

- документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги.

2.8.1. В случае если заявителем представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в соответствии с перечнем (в зависимости от сложившейся жизненной ситуации), а также в случае установления факта наличия в заявлении о предоставлении субсидии и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполной информации уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления сроком на 10 рабочих дней. 

2.8.2. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении государственной услуги при наличии следующих оснований: 

2.8.2.1. представления неполных и (или) заведомо недостоверных сведений;

2.8.2.2.  наличие у заявителя подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последних года;

2.8.2.3. несоответствие заявителя категориям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

2.8.2.4. расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.

2.9. Государственная услуга предоставляется  бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги в случае обращения заявителя в уполномоченный орган или МФЦ составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет:

- на личном приеме граждан  –  не  более 30 минут;

- при поступлении заявления и документов через МФЦ – не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;    

- при поступлении заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе, в форме электронного документа, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления государственной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02.12.2020 № 40, и быть оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление государственной услуги.

2.12.2. Требования к местам ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.12.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.12.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении государственной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

информация о порядке исполнения государственной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

формы и образцы документов для заполнения.

сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;

справочные телефоны;

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

При изменении информации по исполнению государственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте уполномоченного органа (kalachadmin.ru).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.13.5. Требования к обеспечению доступности предоставления государственной услуги для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов государственной услуги должно быть обеспечено:

- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется государственная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается государственная услуга;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается государственная услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показателями  доступности и качества государственной услуги являются предоставление государственной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления государственной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления государственной услуги,  отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа. 

2.15. Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления государственной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии; 

приостановление срока рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги по предоставлению субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
формирование и направление межведомственных запросов документов (информации), необходимых для предоставления государственной услуги;

расчет размера субсидии и принятие решения о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг или решения об отказе в предоставлении субсидии.

3.2. Прием заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о предоставении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента на личном приеме, почтовым отправлением, через МФЦ, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
3.2.2. Прием заявления о предоставении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги. 

3.2.3. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, принимает и регистрирует заявление о предоставении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг с прилагаемыми к нему документами, а также заверяет копии документов, представленных заявителем в подлиннике.

3.2.4. В случае представления заявления о предоставении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, а также на предмет соблюдения установленных условий признания действительности в заявлении квалифицированной подписи.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, уполномоченный орган принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

В случае выявления в результате проверки в заявлении и прилагаемых к нему документов нарушений требований, установленных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, уполномоченный орган не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

3.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- при личном приеме граждан – не  более 30 минут;       

- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ –              не более рабочего 1 дня со дня поступления в уполномоченный орган;

- при поступлении заявления в электронной форме, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг:

регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление с указанием допущенных нарушений требований к электронной форме документов направляется заявителю не позднее 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя несоблюдения установленных условий признания ее действительности направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки. 

3.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является:

- прием и регистрация заявления о предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, направление в электронном виде заявителю уведомления в получении заявления и приложенных к нему документов;

- направление уведомления о допущенных заявителем нарушениях требований к документам, представленных в электронной форме или уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления, поступившего в электронной форме (в случае выявления несоблюдения установленных условий признания действительности квалифицированной подписи).

3.3. Приостановление срока рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги по предоставлению субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление комплекта документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, а также в случае установления факта наличия в заявлении о предоставлении субсидии и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполной информации.
Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления сроком на 10 рабочих дней и не позднее 1 рабочего дня со дня принятия такого решения уведомляет заявителя о приостановлении рассмотрения заявления с указанием перечня недостающих документов (сведений), подлежащих представлению в соответствии с перечнем, и (или) информации, подлежащей корректировке.

Срок принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении субсидии возобновляется со дня представления заявителем полного комплекта документов (сведений) и (или) поступления в уполномоченный орган доработанного заявления о предоставлении субсидии и (или) доработанных документов (сведений). 

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, необходимые для предоставления государственной услуги и в распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры настоящего административного регламента.
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  1 рабочий день со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о приостановлении рассмотрения заявления с указанием перечня недостающих документов (сведений), подлежащих представлению в соответствии с перечнем, и (или) информации, подлежащей корректировке.

3.4.  Формирование и направление межведомственных запросов документов (информации), необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является не представление заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.

3.4.2. В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, готовит и направляет в установленном законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация. 

Перечень информационных запросов необходимых для предоставления государственной услуги:

1) Межведомственный запрос "Проверка действительности паспорта (расширенная)". Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации; 

2) Межведомственный запрос "Информирование из ЕГИССО по СНИЛС". Указанный информационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации; 

3) Межведомственный запрос "Сведения о наличии (отсутствии) у граждан, подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последних года". Указанный информационный запрос направляется в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации (акционерное общество "Оператор информационной системы", государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства); 

4) Межведомственный запрос "Сведения о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги". Указанный информационный запрос направляется в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации (акционерное общество "Оператор информационной системы", государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства при наличии таких сведений в указанной системе); 

5) Межведомственный запрос "Сведения, подтверждающие правовые основания владения заявителем жилым помещением, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (публично-правовая компания "Роскадастр"); 

6) Межведомственный запрос "Сведения о государственной регистрации рождения". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния; единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации); 

7) Межведомственный запрос "Сведения о государственной регистрации смерти". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния; единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации); 

8) Межведомственный запрос "Сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния; единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации); 

9) Межведомственный запрос "Сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над членом семьи". Указанный информационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере"); 

10) Межведомственный запрос "Сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье)". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения; 

11) Межведомственный запрос "Сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (по запросу в Министерство обороны Российской Федерации, Федеральную службу войск национальной гвардии Российской Федерации, Федеральную службу судебных приставов, Федеральную таможенную службу), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия"; 

12) Межведомственный запрос "Сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации". Указанный информационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере"); 

13) Межведомственный запрос "Сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании". Указанный информационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере"); 

14) Межведомственный запрос "Сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управлении организации". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения; 

15) Межведомственный запрос "Сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах в банках)". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения; 

16) Межведомственный запрос "Сведения о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения"; 

17) Межведомственный запрос "Сведения о доходах, полученных в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения"; 

18) Межведомственный запрос "Сведения о доходах по договорам авторского заказа, договорам об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения; 

19) Межведомственный запрос "Сведения о налогооблагаемых доходах от реализации имущества, а также сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения"; 

20) Межведомственный запрос "Сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации". Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации (ведомственная информационная система) до 1 января 2026 г.; Федеральную налоговую службу (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации); 

21) Межведомственный запрос "Сведения о ранее выданных паспортах гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации". Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации (ведомственная информационная система) до 1 января 2026 г.; Федеральную налоговую службу (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации); 

22) Межведомственный запрос "Сведения о полученных алиментах". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу судебных приставов (ведомственная информационная система) (в случае если средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов); 

23) Межведомственный запрос "Сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи заявителя". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу исполнения наказания (ведомственная информационная система); 

24) Межведомственный запрос "Сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии)". Указанный информационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере"); 

25) Межведомственный запрос "Сведения о применении в отношении заявителя и (или) членов его семьи меры пресечения в виде заключения под стражу". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службу исполнения наказания (ведомственная информационная система); 

26) Межведомственный запрос "Сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр". Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу (автоматизированная информационная система "Налог-3"); 

27) Межведомственный запрос "Сведения о суммах единовременной материальной помощи, выплачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом". Указанный информационный запрос направляется в комитет социальной защиты населения Волгоградской области (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере"). 

3.4.3. В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, необходимые для предоставления государственной услуги и в распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры настоящего административного регламента.
3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры –  3 дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является формирование и направление межведомственных запросов документов (информации).

3.5. Расчет размера субсидии и принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии.

3.4.1. Основанием для начала выполнения расчета субсидии и принятия решения о её предоставлении, является наличие заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного реглаемнта.
3.4.5. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, с использованием специализированного программного обеспечения: 

производит расчет совокупного и среднедушевого дохода семьи (дохода одиноко проживающего гражданина); 

производит расчет величины прожиточного минимума семьи с учетом социально-демографических групп членов семьи; 

определяет размер регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, подлежащий применению при расчете размера субсидии; 

сопоставляет среднедушевой доход семьи с прожиточным минимумом семьи и рассчитывает величину расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, эквивалентную размеру максимально допустимой доле собственных расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг; 

выполняет расчет размера субсидии. Размер предоставляемой субсидии не должен превышать фактические расходы семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. 

В случае предоставления получателю субсидии и (или) членам его семьи мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в виде денежных выплат и (или) компенсаций размер предоставляемой субсидии не должен превышать фактических расходов, уменьшенных на размер предоставленных мер социальной поддержки.

формирует в электронном виде проект решения о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий.

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги в ходе проведения правовой оценки документов  принимает решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, либо об отказе в предоставлении государственной услуги. Соответствующее решение оформляется в программном комплексе «Катарсис». 
Документами, содержащими решения о предоставлении государственной услуги, являются: 

а) решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме); 

б) решение об отказе в предоставлении государственной услуги (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме). 

3.4.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

3.4.9. Результатом исполнения административной процедуры является  направление (вручение) заявителю решения о предоставлении государственной услуги, либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

Результаты предоставления государственной услуги могут быть получены в личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ, уполномоченном органе (по выбору заявителя).

3.5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3.5.1. При предоставлении уполномоченным органом государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих действий: 

получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса 
о предоставлении государственной услуги (далее – запрос);

формирование запроса;

прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

получение результата предоставления государственной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта государственной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления государственной услуги, соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления государственной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления государственной услуги. 

  3.5.2. Для предоставления государственной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель заполняет форму, в которой необходимо указать сведения, необходимые для получения услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой. И прикладывает документы в соответствии с п. 2.6.1. настоящего Регламента.

  3.5.3. Заявление считается отправленным после получения заявителем соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или его представителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

  3.5.4. В ходе предоставления государственной услуги заявитель получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или его представителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

  3.5.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность:

- получения электронного документа, подписанного с использованием квалифицированной подписи;

- получения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного квалифицированной подписью со стороны уполномоченного органа. 
При получении результата предоставления услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа дополнительно обеспечивается возможность получения по желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа.
  Информация об электронных документах - результатах предоставления услуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого портала государственных и муниципальных услуг в едином личном кабинете или в электронной форме запроса.

 Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление субсидий

на оплату жилого помещения

и коммунальных услуг"
Руководителю

                      _____________________________________________________

                      (указывается наименование уполномоченного органа

                      по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения

                      и коммунальных услуг)

                      от __________________________________________________
                      _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

                      проживающего(ей) по адресу:

                      _____________________________________________________
                      _____________________________________________________
                      _____________________________________________________
                                      (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

    Прошу  предоставить  субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг  в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации мне  и  членам  моей  семьи,  зарегистрированным совместно со мной по месту жительства в жилом помещении по адресу: _________________________________________________________.

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан
	Дата рождения
	Степень родства и (или) свойства
	Документ, удостоверяющий личность (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
	Дата регистрации по месту жительства (число, месяц, год)
	Льготная категория граждан

	
	
	
	
	
	
	


    Дополнительно    сообщаю,    что    по    указанному    адресу    также зарегистрированы1:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина
	Дата рождения
	Документ, удостоверяющий личность

	
	
	
	


Члены моей семьи, зарегистрированные по другому адресу:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан
	Дата рождения
	Степень родства и (или) свойства
	Документ, удостоверяющий личность (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
	Дата регистрации по месту жительства (число, месяц, год)
	Льготная категория граждан

	
	
	
	
	
	
	


    Прошу     перечислять     субсидию     на     мой    банковский    счет

N  _____________________   в   отделении   _______________/________________

в _________________________________________________________.

   (наименование кредитной организации/почтовое отделение)

    Мною представлены сведения, документы и копии документов:

    сведения  о  документах (документы2), подтверждающих правовые основания владения  и  пользования мною жилым помещением, в котором я зарегистрирован по месту постоянного жительства, __________________________________________(___ шт.);

    (указываются  сведения  о  документах (наименование, кем и когда выдан, иные реквизиты) или документы, прилагаемые к заявлению)

    сведения, подтверждающие мое право и (или) членов моей семьи на льготы, меры  социальной  поддержки  и  компенсации  по  оплате  жилого помещения и коммунальных услуг3 ____________________________________________________________________;

    копии документов, удостоверяющих мою принадлежность и членов моей семьи к   гражданству  государства,  с  которым  Российской  Федерацией  заключен международный    договор,    в   соответствии   с   которым   предусмотрено предоставление  субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена4)  - ___ шт.;

    сведения  (документы5 ) о моих доходах и членов моей семьи,  учитываемых при    решении    вопроса    о   предоставлении   государственной   услуги,___________________

_____________________________________________________________________- ___ шт.;

    копии  судебных актов о признании лиц, проживающих совместно со мной по месту постоянного жительства, членами моей семьи6 - ___ шт.;

    копии  документов,  удостоверяющие  мою личность, а также личность всех членов   семьи  (с  предъявлением  оригинала,  если  копия  не  заверена  в установленном порядке) - ______ шт.;

    документы, подтверждающие согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, - согласие заявителя, членов семьи заявителя, представителя заявителя на обработку персональных данных7 - _______ шт.;

    документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно  со  мною  по  месту  моего постоянного жительства, к членам моей семьи8  - _______ шт.;

    документы,  удостоверяющие  мою  принадлежность и принадлежность членов моей семьи к гражданству Российской Федерации9   - _______ шт.

    Обязуюсь:

    в  случае  изменения обстоятельств в семье (изменение места постоянного жительства,  основания  проживания,  состава  семьи,  гражданства,  размера доходов,  приходящихся  на  расчетной  период) представить в уполномоченный орган  подтверждающие  документы  в  течение  месяца после наступления этих событий.

    Вся представленная мною информация является полной и точной. С установленными правилами предоставления субсидий, в том числе по проверке в органах   государственной    власти    Российской    Федерации,    органах государственной    власти    Волгоградской    области,   органах   местного самоуправления    муниципальных    образований    Волгоградской    области, государственных  внебюджетных фондах, организациях связи, иных организациях предоставленных  сведений,  приостановления  и  прекращения  предоставления субсидий ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

    Мне  известно  о  том, что любое предоставление ложной информации может быть  поводом для прекращения выплаты субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилого помещения  и  коммунальных услуг (в том числе на приобретение твердых видов топлива при наличии печного отопления и баллонов со сжиженным газом).

    Я  принимаю  и  несу  ответственность в соответствии с законодательными актами Российской Федерации за предоставление ложных или неполных сведений.

________________________/__________________________/ "__" ______ 20__ года.

  (подпись заявителя)            (фамилия)                   (дата)

Количество документов принято __________ шт.

Заявление и документы принял

_______________________________/_____________________/"__" _____ 20__ года.

(подпись специалиста по приему)       (Ф.И.О.)             (дата)

  - - - - - - линия отрыва - - - - - - - - - - - линия отрыва - - - - - -

    Мне  известно  о  том, что любое предоставление ложной информации может быть  поводом для прекращения выплаты субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилого помещения  и  коммунальных услуг (в том числе на приобретение твердых видов топлива при наличии печного отопления и баллонов со сжиженным газом).

    Я  принимаю  и  несу  ответственность в соответствии с законодательными актами Российской Федерации за предоставление ложных или неполных сведений.

_________________________/__________________________/"__" ______ 20__ года.

   (подпись заявителя)            (фамилия)                 (дата)

Количество документов принято __________ шт.

Заявление и документы принял

_______________________________/___________________/ "__" ____ 20__ года.

(подпись специалиста по приему)       (Ф.И.О.)            (дата)

________________________________

1

 Указывается   в   случае предоставления данных сведений по инициативе заявителя.

2

 В случае, если заявитель является нанимателем жилого помещения по договору найма в частном  жилищном  фонде, членом жилищного, жилищно-строительного кооператива  или  иного  специализированного  потребительского кооператива. В случае отсутствия у собственника регистрации в Росреестре права собственности на недвижимость (договор купли-продажи, передачи в собственность). Заявитель,  проходящий  военную  службу по контракту, зарегистрированный по месту  жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных  жилых  помещений  в  жилых  помещениях  на условиях заключенного договора  найма (поднайма), прилагает к заявлению о предоставлении субсидии копию  договора  найма  (поднайма)  в  частном  жилищном фонде и справку из воинской  части  об отсутствии возможности предоставления служебного жилого помещения. Если предоставлены заявителем по собственной инициативе в случае, если заявитель является пользователем жилого помещения государственного или муниципального жилищных фондов, а также собственником жилого помещения.

3

 Указываются в случае невозможности их получения в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия.

4

 Для заявителя и членов его семьи, являющихся гражданами государства, с которым   Российской   Федерацией   заключен   международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий.

5

 Если предоставлены заявителем по собственной инициативе документы о доходах, в ином случае заявителем указываются в произвольной форме его доходы и доходы по каждому члену семьи вид дохода, сумма, период за который представлены доходы, название организации, ОГРН.

6

 Предоставляются в случае наличия разногласий между заявителем и проживающими совместно с заявителем по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье.

7

 Предоставляется в случае, если для оказания государственной услуги необходима обработка персональных данных лиц, не являющихся заявителем в том числе.

8

 Если предоставлены заявителем по собственной инициативе.

9

  Если предоставлены заявителем по собственной инициативе.

Приложение 2

                                                                                                          к административному регламенту

                                                                                                         предоставления государственной

                                                                                          услуги "Предоставление

                                                                                               субсидий на оплату жилого

помещения и коммунальных услуг"

                                  Руководителю ____________________________

                                  (указывается наименование уполномоченного

                                      органа по предоставлению субсидий

                                        на оплату жилого помещения и

                                            коммунальных услуг)

                                                               _________________________________________

                                  от _______________________________________
                                                                                                                 (Ф.И.О. субъекта персональных данных)

                                 адрес: __________________________________,

                                 телефон: ______________________________,

Согласие

на обработку персональных данных

    В  соответствии  с  требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" я,

__________________________________________________________________,

проживающий по адресу        (фамилия, имя, отчество (при наличии)   заявителя)

__________________________________________________________________,

паспорт: ________N______________, выданный "_____" ____________ 20______ года

(реквизиты паспорта заявителя) __________________________________________________________________,

в целях предоставления субсидии на  оплату  жилого помещения и коммунальных услуг даю согласие на обработку своих   персональных    данных  (фамилия,  имя,  отчество  (при наличии),   пол,   место   рождения,  адрес  проживания,  адрес  постоянной регистрации,   номер  пенсионного  дела,  страховой  номер  индивидуального лицевого  счета (СНИЛС), серия и номер документа, удостоверяющего личность, кем  и  когда  он  выдан,  доходы,  номер  телефона,  принадлежность жилья, семейное,  социальное положение, учет выплатных сумм, выплатные реквизиты), в  том  числе  в электронном виде, с правом передачи третьим лицам, а также персональных данных1

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Настоящее   согласие   предоставляется  на  обработку  (любое  действие (операцию)    или совокупность   действий   (операций),   совершаемых   с использованием  средств автоматизации или без использования таких средств с персональными  данными,  включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,  уточнение  (обновление, изменение),  извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) вышеуказанных персональных данных.
Данное  согласие  действует  на  период предоставления субсидии. Я могу отозвать  согласие  на  обработку  персональных  данных  в  соответствии  с действующим законодательством РФ.

______________/__________________                                "____" _____________ 20____ г.

          (подпись)                                     (фамилия)                                                                                                   (дата)

__________________

1

 Указывается субъект персональных данных, в отношении которого данное  лицо вправе  давать согласие на обработку персональных данных в соответствии со своими    полномочиями (например:    родители    в    отношении    своих несовершеннолетних детей т.д.).

